- . Ly
ﬁa! A
b Sy
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACZ\O
SECRETARIA ADJUNTA DE MODERNIZACAO E GESTAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE LOGISTICA
COORDENADORIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

CARTILHA
SISTEMAS DE MATERIAL E SERVICO - SIMAS

Belém
2022



3
£\
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO
SECRETARIA ADJUNTA DE MODERNIZAGAO E GESTAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE LOGISTICA
COORDENADORIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA
Helder Zahluth Barbalho

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
Ivaldo Renaldo de Paula Leda

SECRETARIA ADJUNTA DE MODERNIZACAO E GESTAO ADMINISTRATIVA
Paulo Jorge da Paz Pereira

DIRETORIA DE GESTAO DE LOGISTICA
Verena Feitosa Bitar Vasconcelos

COORDENADORIA DE LOGISTICAS E GASTOS PUBLICOS
Edemilson Fagundes Barbosa

ELABORACAO
Washington Ricardo de Menezes Santos

EQUIPE TECNICA
Ana Luci Freitas Vaz
Catarina Yukari Azumi
Helen Tatiana Saldanha da Silva Ribeiro
Irenice Batista da Silva
Kleber Eduardo Cardoso Palheta
Maria Adélia Lopes Soares
Maria Edna Crespo Silva
Marina Mendes Faria
Pedro de Oliveira e Silva Junior
Walter Garcia Montalvao

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
Fone: (091) 3194-1414 / 3194-1047

Travessa do Chaco, 2350 — Marco

CEP 66.093-542 — Belém — Par&a



3
£\
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO
SECRETARIA ADJUNTA DE MODERNIZAGAO E GESTAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE LOGISTICA
COORDENADORIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

1. APRESENTACAO

Mormente o Sistema de Material e Servico - SIMAS teve sua origem na Portaria n°
0419 de 02 de agosto de 2006. Entretanto seu uso se restringia ao controle de alguns poucos
servicos, entretanto a intensificacdo de seu uso e controle junto as contas contdbeis se deu
com o decreto de reducgédo e controle dos gastos publicos, conforme Decreto n° 1513 de 30 de
margo de 2016, Decreto n° 1739 de 07 de abril 2017e Decreto n° 01 de 02 de janeiro de 2019.

O SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIMAS é um sistema
gerencial do Governo do Estado, que permite uma visdo geral dos volumes, caracteristicas e
custos dos recursos materiais e dos servigos, subsidiando os gerentes com informacgdes que

os auxiliem na selecdo das propostas mais vantajosas para a Administracao Publica Estadual.
2. OBJETIVO

A cartilha tem por finalidade orientar os usuérios quanto a utilizacdo de forma correta do
sistema, no que tange as principais duvidas:

- Atribuicéo de Perfil

A atribuicdo de perfil e senha tem por objetivo manter a seguranga na utilizacdo do
sistema, desse modo, o gestor (senha master) designa, por meio da indicagdo do perfil, as
competéncias do usuario no sistema — SIMAS.

Também é possivel atribuir senha para requisigdo/autorizagdo do responsavel de cada

centro de custos.



2

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
SECRETARIA ADJUNTA DE MODERNIZAGAO E GESTAO ADMINISTRATIVA
DIRETORIA DE GESTAO DE LOGISTICA
COORDENADORIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

MODULO USUARIO

ATRIBUICAO DE PERFIL DE USUARIO PELO GESTOR E SENHA AUTORIZACAO
PARA REQUISICAO

Para iniciar a atribuicdo do perfil apds fazer seu login, o gerente (senha master) deve
selecionar a opcao <10 - Administracao e Controle>

T Prodeps-emuador - PRODUCAD - Satemas Corporativos ~ 2

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 23.08.2022
——————————————— SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL (MODULO USUARIO) ———————————————

e +
| M ENTU |
+ —mmm +
| 1l - Cadastro de Fornecedores (71A000) |
| 2 - Catalogo (72A000) |
| 3 - Tabelas (73A000) |
| 4 - Itens no Almoxarifado (Lotes) (74A000) |
| 5 - Controle de Cotas (75A000) |
| 6 - Documentos de Entrada/Saida (76A000) |
| 7 - Consultas Gerenciais (77A000) |
| 8 - Relatorios (78A000) |
| 9 - Rotinas Periodicas (79A000) |
| 10 - Administracao e Controle (81A000)
| 11 - Inventario (82A000) |
| 12 - Banco de Precos (83A000) |
| Opcao ==> [0 |
e +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 70000 ————
<PF1l> - Tela Apresentacao <PF5> - Para Encerrar
o gerente deve verificar em qual perfil enquadrar o servidor selecionar
< 3 - Consultas>
B Prodepa-emulador - PRODUCAD - Stemas Corporativas - o
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 23.08.2022
———————————————————————— ADMINISTRACAO E CONTROLE —————————————————————
+ +
| MENU |
e +
| |
| 1 - Tabela de Perfis (81A100) |
| 2 - Tabela de Usuarios (81A200) |
| 3 - Consultas (81A300) |
| 4 - Relatorios (On-Line) (812400) |
| 5 - Autorizacao da Nota de Ajuste (81A500) |
| |
| Opcao ==> B |
+ +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 81000 —=——

<PF1l> - Tela Anterior
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Selecionar <2 - Tabela de Perfis>

T Prodeps-emudador - PRODUCAD - Sitermas Corporativos s x

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 23.08.2022
——————————————————————————————— CON S L P A S, o e e e e e e e s
+ mmm +
| M ENU |
e e Xt i et e b ot +
| |
| 1 - Tabela de Transacoes (81A310) |
| 2 - Tabela de Perfis (81A320) |
| 3 - Tabela de Usuarios (81A330) |
| 4 - Log por Material (81A340) |
| 5 - Log por Material no Periodo (81A350) |
| 6 - Log por Documento (81A360) |
| 7 - Log de Movimento por Periodo (81A370) |
| 8 - Movimento por Material (81Aa380) |
| |
| Opcao ==> B |
S e e e e e e R S i +

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 81300 ———
<PF1l> - Tela Anterior

AR R — - s x
SEPLAD / STIMA PRODEPA / 23.08.2022
77777777777777777777777777 TABELA DE PERFIS (CONSULTA) ———————————————————————
Codigo do Perfil: W
Obs: Para consultar toda a tabela nao informe o Codigo do Perfil.
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 813200 —-—-—
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

OBS: CLICAR ENTER PARA CONSULTAR TODOS OS PERFIS

PARA CONSULTAR USUARIOS JA CADASTRADOS SELECIONAR <3 - Tabela de

Usuarios >
8 Frodepe-mdndor- PRODUCAO - Sspamar Corparsives - o x
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 23.08.2022
——————————————————————————————— CONSULTAS — =i e e e e e e e e s
I +
| M ENU |
4+ —————e e +
| |
| 1 - Tabela de Transacoes (81A310) |
| 2 - Tabela de Perfis (81A320) |
| 3 - Tabela de Usuarios (81A330) |
| 4 - Log por Material (81A340) |
| 5 - Log por Material no Periodo (81A350) |
| 6 - Log por Documento (81A360) |
| 7 - Log de Movimento por Periodo (81A370) |
| 8 - Movimento por Material (81A380) |
| |
| |

Opcao ==> B

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 81300 ==—=
<PF1> - Tela Anterior
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PARA CADASTRAR NOVO USUARIO E ATRIBUIR PERFIL

Para cadastrar usuario deve ser encaminhado e-mail para:
simas.dgl@seplad.pa.gov.br; com os dados: NOME COMPLETO, MATRICULA, CPF,
E-MAIL e TELEFONE.

Apbs a criacdo do usuario GERENTE SIMAS (SENHA MASTER) deve atribuir perfil ao
servidor.

Selecionar opc¢éo <2 - Tabela de Usuarios>

& Prodepo-emutador - PRODUCAD - Sistemas Corporatives B 2 *

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 23.08.2022

t e +
| MENTU |
d o +
| |
| 1 - Tabela de Perfis (81A100) |
| 2 - Tabela de Usuarios (81A2200) |
| 3 - Consultas (81A300) |
| 4 - Relatorios (On-Line) (812400) |
| 5 - Autorizacao da Nota de Ajuste (81A500) |
| |
| |

Opcao ==> B

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 81000 ———-
<PF1> - Tela Anterior

- 8 x

==> INFORME O CODIGO DO USUARIO.
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 23.08.2022

Usuario......: I Opcao: _ I - Inclusac
A - Alteracao
E - Exclusao

7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 81200 ----
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
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