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1. APRESENTACAO

Mormente o Sistema de Material e Servico - SIMAS teve sua origem na Portaria n°
0419 de 02 de agosto de 2006. Entretanto seu uso se restringia ao controle de alguns poucos
servicos, entretanto a intensificacdo de seu uso e controle junto as contas contdbeis se deu
com o decreto de reducéo e controle dos gastos publicos, conforme Decreto n° 1513 de 30 de
marc¢o de 2016, Decreto n° 1739 de 07 de abril 2017e Decreto n° 01 de 02 de janeiro de 2019.

O SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIMAS é um sistema
gerencial do Governo do Estado, que permite uma visdo geral dos volumes, caracteristicas e
custos dos recursos materiais e dos servigos, subsidiando os gerentes com informagfes que

os auxiliem na selecdo das propostas mais vantajosas para a Administracao Publica Estadual.
2. OBJETIVO

A cartilha tem por finalidade orientar os usuérios quanto a utilizacdo de forma correta do
sistema, no que tange as principais duvidas:

- Emissdo do PRD (material e servico);

O pedido de realizacdo de despesa - PRD no sistema de material e servicos -
SIMAS é o passo inicial da aquisicdo dentro dos sistemas integrados, também
conhecido como Pré-empenho, o pedido dispara a necessidade de aquisicdo de bem

ou fornecimento de um servico pleiteado pela administragédo publica.

MODULO USUARIO

PEDIDO DE REALIZACAO DE DESPESA - PRD
Para iniciar o pedido de realizacao de despesa o usuario apoés fazer seu login deve

selecionar a opgdo <6 —documento de entrada / saida>
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B Prodepe-emulador - PRODUCAD - Setemas Corportivos - 8 x

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 26.04.2022
——————————————— SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL (MODULO USUARIO) —-——————————————

e +
| MENTU |
e +
| 1 - Cadastro de Fornecedores (71A000) |
| 2 - Catalogo (72A000) |
| 3 - Tabelas (73A000) |
| 4 - Itens no Almoxarifado (Lotes) (74A000) |
| 5 - Controle de Cotas (75A000) |
| 6 - Documentos de Entrada/Saida (76A000) |
| 7 - Consultas Gerenciais (77A000) |
| 8 - Relatorios (78A000) |
| 9 - Rotinas Periodicas (79A000) |
| 10 - Administracao e Controle (81A000) |
| 11 - Inventario (82A000) |
| 12 - Banco de Precos (83A000) |
| Opcao ==> I_ |
F +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 70000 ———-
<PF1l> - Tela Apresentacao <PF5> - Para Encerrar
selecionar a opcao <1-pedido de realizac&o de despesa (PRD)>
B Prodepe-emutador - PRODUCAO - Sistemas Corporativos - 8 x
SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007 PRODEPA / 26.04.2022
———————————————————————— DOCUMENTOS DE ENTRADA/SAIDA —————————————————————————
R M E N U i—=mmo—mrmaos—sosmmmmrmss +
I s e ENTRADA-—-—-—-—-——————————————————— |
| 1 - Pedido de Realizacao de Despesa (PRD) (76B000) |
| 2 - Solicitacao de Despesa (76C000) |
| 3 - Suprimento (76D000) |
| 4 - Producao Propria (76E000) |
| 5 - Devolucao (76F000) |
[ e SAIDA —-————————mmmm oo |
| 6 - Requisicao (76H000) |
| 7 - Requisicao On line (761000) |
| 8 - Nota de Entrega (76J000) |
| 9 - Perdas (76K000) |
| memmemmmme——— ENTRADA/SAIDA —-——-————————————————— |
| 10- Doacao (76M000) |
| 11- Transferencia (76N000) |
| 12— Nota de Ajuste (76P000) |
| Opcao ==> ._ |
e +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76000 ———-—
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

selecionar a op¢ao <1 — PRD>
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B Prodepa-emuidor - PRODUCAG - Sstemas Cerposstivas

SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007

——— === PEDIDO DE REALIZACAO DE DESPESA ———-—

b
| MENTU

+ _______________________________________
|

| 1 - PRD (76B100)
| 2 - Itens do PRD (76B200)
| 3 - Nota Fiscal Fornecedor (76B300)
| 4 - Recebimento (76B400)
| 5 - Consulta Contas Contabeis (76B500)
|

| Opcao ==> I

+ _______________________________________

<PFl> - Tela Anterior

selecionar a opcao <1 —incluir>

B Prodeps-emutador - PRODUCAD - Sistemas Corperativos

PRODEPA / 26.04.2022

Transacao ==>

————————— 76B00 ————
<PF5> - Menu Principal

SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007 PRODEPA / 26.04.2022
————————————————————— PEDIDO DE REALIZACAO DE DESPESA ———————————————————————
| MENU |
o +
| 1 - Incluir (76B110) |
| 2 - Alterar (76B120) |
| 3 - Consultar (76B140) |
| 4 - Autorizar/Desautorizar (76B150) |
| 5 - Ativar/Desativar (76B160) |
| 6 - Imprimir (76B170) |
| 7 - Descomplementar (76B190) |
| 8 - Incluir Conta Contabil (76B130) |
| 9 - Incluir PRD Principal (76B111) |
| 10 - Incluir PRD Complementar (76B112) |
| 11 - Sinalizar PRD Especial (76B113) |
| 12 - Relacionar PRD x Contrato(76B114) |
| 13 - Incluir PRD de Contas Especiais(76B115) |
| 14 - Imprimir Justificativa (76B116) |
| Opcao ==> |
F o B e +

<PF1> - Tela Anterior

Transacao ==>

————————— 76B10 ————
<PF5> - Menu Principal

E necesséario informar data da emiss&o; tipo do PRD (Consumo, Permanente ou

servicgo); tipo do credor / fornecedor.

Obs: a inscricao genérica sera utilizada nos casos de fornecedor do exterior que nao

possua o cadastro nacional de pessos juridica — CNPJ.

]

]

*

x
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B Prodeps-emuisdor - PRODUCAD - Sitemas Cerporativos - = x

SEPLAD /SIMA Usuario: AP00O7 PRODEPA / 26.04.2022
———————————————————————————————— INCLUIR PRD —————————————————————————————————
Data de Emissao....: 26 / 4_ / 2022

Tipo do PRD........: _ 1 - Material de Consumo 2 - Material Permanente

3 - Servico

Tipe de Credor.....: 1 1 - CNPJ/CPF 2 - Insc.Generica

Tipo Insc. Generica: _

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B11 -——-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Informar o numero do CNPJ do fornecedor.

& Prodepa-emulsdor - PRODUCAD - Sistemas Corposativos. - o *
SEPLAD /SIMA Usuario: AP00O07 PRODEPA / 26.04.2022
———————————————————————————————— INCLUIR PRD —————————————————————m
Data de Emissao....: 26/04/2022
Tipc do PRD........: 1 - MATERIAL DE CONSUMO
Almoxarifado.......: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Unidade Gestora....: 910101 - SEC.DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
Gestao.............: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DO PARA
CPF/CNPJ Fornecedor:

Razao Social.......:
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B11 -——-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Complementar com as informacdes de unidade orcamentaria, natureza da despesa,
unidade emitente, tipo de licitacdo, numero da modalidade de licitacdo, referéncia
legal, origem do material, numero da cotag&o, numero do processo, unidade

requisitante e o valor total do PRD.
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B Prodepa-emuidor - PRODUCAG - Sstemas Cerposstivas

Usuario: AP0007
INCLUIR PRD

SEPLAD /SIMA

GOVERNO DO
ESTADO DO PARA

o

PRODEPA / 26.04.2022

910101 - SEC.DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

Data de Emissao....: 26/04/2022

Tipo do PRD........: 1 - MATERIAL DE CONSUMO
Almoxarifado.......: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Unidade Gestora....:

Gestao..veveeannanas 00001 - GOVERNO DO ESTADO DO PARA
CPF/CNPJ Fornecedor: 26966727253

Razao Social.......: CLODOALDO DA SILVA PRESTES

Unid. Orcamentaria.: .

Natureza Despesa...:
Unid. Emitente
Licitacao
Referencia Legal...:
Origem do Material.:
Nr.Cotacao
Unid. Regquisitante.:
Valor Total do PRD.:

<PFl> - Tela Anterior

Nr.Licitacao:

Nr.Processo

76B11 ———-
<PF5> - Menu Principal

A proxima tela seré informado o sub-elemento do material ou servi¢o a ser adquirido.

B Prodepa-emuidor - PRODUCAG - Sstemas Cerposstivas

Usuario: AP0007
INCLUIR PRD

SEPLAD /SIMA

Data de Emissao 26/04/2022
Tipo do PRD
Natureza Despesa...:

3339030 -

Sub-Elementos

- 8 x

PRODEPA / 26.04.2022

- MATERIAL DE CONSUMO
MATERIAL DE CONSUMO

Confirme c

<PFl> - Tela Anterior

A consulta pode ser feita nesta tela clicando “?”

om

76B11 ———-
<PF5> - Menu Principal
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B Prodepe-emulador - PRODUCAO - Sistemas Corporativos -
SEPLAD /SIMA Usuario: AP0007 PRODEPA / 26.04.2022
———————————————————————————————— INCLUTR: PRD —=————=——ror———— o e
Data de Emissao....: 26/04/2022
Tipo: do; PRD: & ieias sl L - MATERIAL DE CONSUMO
Natureza Despesa...: 3339030 - MATERIAL DE CONSUMO

o %

** Consulta Subelemento ( 2022 ) por Tipo de Prd / Natureza de Despesa **

01 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS

02 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAO

03 COMBUSTIVEIS E LUBRIF. P/OUTRAS FINALIDADES
04 GAS ENGARRAFADO

05 EXPLOSIVOS E MUNICOES

06 ALIMENTOS PARA ANIMAIS

07 GENEROS DE ALIMENTACAO

08 ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE

09 MATERIAL FARMACOLOGICO

10 MATERIAL ODONTOLOGICO

PFl - Para Sair

A incluséo dos itens no sistema devem ser inseridas por meio da opcéo <2 - Itens do

PRD>
B Prodepa-emusdor - PRODUCAD - Sitemas Corpontivos -
SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007 PRODEPA / 27.04.2022
————————————————————— PEDIDO DE REALIZACAO DE DESPESA ————————————————————————
4 o +
| MENU |
e +
| |
| 1 - PRD (76B100) |
| 2 - Itens do PRD (76B200) |
| 3 - Nota Fiscal Fornecedor (76B300) |
| 4 - Recebimento (76B400) |
| 5 - Consulta Contas Contabeis (76B500) |
| |
| Opcao ==> 2 [
F o +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B00 ———-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
<l-incluir>
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B Prodeps-emutador - PRODUCAD - Sistemas Corperativos

SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007

f GOVERNO DO
‘%h __é ESTADO DO PARA

PRODEPA / 27.04.2022

—————————————————————————————— ITENS DO PRD ——————————————m

+ +
| MENTU |
b oo +
| |
| 1 - Incluir (76B210) |
| 2 - Alterar (76B220) |
| 3 — Bxcluir (76B230) |
| 4 - Consultar (76B240) |
| |
| Opcao ==> [l |
+ +

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B20 ————

<PF1> - Tela Anterior

Transacao ==>

<PF5> - Menu Principal

Informando o c6digo, a quantidade de cada item, respectivo preco unitario e total.

B Prodepa-emuidor - PRODUCAG - Sstemas Cerposstivas

SEPLAD /SIMA Usuario: AP0007 PRODEPA / 27.04.2022
———————————————————————————— INCLUIR ITENS DO PRD ———————————————————
Ano do PRD: 2022 Tipo PRD: 3 - SERVICO Dt. Emissac: 14/03/2022
Numero PRD: 125 Natureza: 3339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JU
Fornecedor: CONSELHO NACIONAL DE SECRETARIOS DE ADMINISTRACAO
Item Codigo Und otd. Preco Unitario Preco Total

02

03

04

05

Confirme (S/N):

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B21 ———-
<PFl> - Tela Anterior <PF3> - Consultar PRD <PF5> - Menu Principal

Também é possivel consultar os itens ja cadastrados do PRD.

]

]

x

*
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SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007

sz: GOVERNO DO
%k é ESTADO DO PARA

- 8 x

PRODEPA / 27.04.2022

—————————————————————————————— ITENS DO PRD ——————————————m

+ ____________________
| MENU

+ ____________________
|

| 1 - Incluir

| 2 - Alterar

| 3 — Bxcluir

| 4 - Consultar

|

| Opcao ==> [

+ ____________________

(76B210) |
(76B220) |
(76B230) |
(76B240) |

Transacao ==>

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B20 ———-

<PF1> - Tela Anterior

<PF5> - Menu Principal




