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1. APRESENTACAO

Mormente o Sistema de Material e Servico - SIMAS teve sua origem na Portaria n°
0419 de 02 de agosto de 2006. Entretanto seu uso se restringia ao controle de alguns poucos
servicos, entretanto a intensificacdo de seu uso e controle junto as contas contdbeis se deu
com o decreto de reducéo e controle dos gastos publicos, conforme Decreto n° 1513 de 30 de
marco de 2016, Decreto n° 1739 de 07 de abril 2017e Decreto n° 01 de 02 de janeiro de 2019.

O SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIMAS é um sistema
gerencial do Governo do Estado, que permite uma visdo geral dos volumes, caracteristicas e
custos dos recursos materiais e dos servigos, subsidiando os gerentes com informacgdes que

os auxiliem na selecdo das propostas mais vantajosas para a Administracao Publica Estadual.
2. OBJETIVO

A cartilha tem por finalidade orientar os usuéarios quanto a utilizacdo de forma correta do
sistema, no que tange as principais duvidas:
- Procedimentos para fechamento de exercicio (emisséo dos relatérios)

MODULO USUARIO

PROCEDIMENTOS PARA FECHAMENTO DE EXERCICIO

GERAR O RELATORIO LOGICO PARA CONFERENCIA COM O FiSICO

Para atender o procedimento de encerramento de exercicio anual, precisa ser
realizado o inventério de estoque existente no almoxarifado do 6rgdo, emitindo-se o
relatério l6gico para conferéncia com o fisico.

Este Relatério Logico demosntrara o que existe no almoxarifado do 6rgao, para efetuar
a conferéncia de cada item com o quantitativo fisico. Caso verifique as divergéncia
entre 0 quantitativo fisico e ldgico, devera efetuar devidos ajustes para viabilizar a
regularidade na prestagdo de conta anual referente ao inventario, através da rotina
“Nota de Ajuste”.
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Seguem abaixo, as telas para sua emisséo:

<4 - Itens no Almoxarifado (Lotes)>

% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
——————————————— SISTEMA INTEGRADC DE MATERIAL (MODULO USUARIQ) --—————=———=———=—

+y - +
| MENU \
+y - +
| 1l - Cadastro de Fornecedores (71R000) |
| 2 - Catalogo (72A000) |
| 3 - Tabelas (73A000) |
| 4 - Ttens no Almoxarifado (Lotes) (74A000) |
| 5 - Controle de Cotas (75A000) |
| 6 - Documentos de Entrada/Saida (76n000) |
| 7 - Consultas Gerenciais (77A000) |
| 8 - Relatorios (78R000) |
| 9 - Rotinas Periodicas (794A000) |
| 10 - Administracao e Controle (81A000) |
| 11l - Inventario (82n000) |
| 12 - Banco de Precos (83A000) |
| Opcaoc ==> 4
b P~ +
Transacao ==
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 70000 —==—-
<PFl> - Tela Apresentacao <PF5> - Para Encerrar
<7 — Relatorios Bath>
% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
——————————————————————— ITENS NO ALMOXARIFADO (LOTES) —-——-—————————————————————
+ - +
| MENU |
+ - +
| - ITENS/LOTES (ESTOQUE) —-————- |
| 1 - Inclusao de Itens (74A100) |
| 2 - Alteracao Geral (74A200) |
| 3 - Alteracao de Precos (74A300) |
| 4 - Exclusao (742400) |
| 5 - Consultas (74A500) |
| 6 — Relatorios On line (742600) |
| 7 - Relatorios Batch (74R700) |
| 8 — Relatorio Batch/On-line (74A800) |
|l CADASTRO DE LOTES ——————— |
| 9 - Alteracao (74R900) |
| |
| Opcao ==> [
+ ———_——_— +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74000 —==—-

<PFl> - Tela Anterior

<7 — Relagao de Materiais para Inventéario>
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% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022

————————————————————————— RELATORIOS DO ALMOXARIFADO —————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARTIFADO CENTRAL
Obs: Estes relatorios serao impressos na impressora da Prodepa

| MENU |

1l - Estoque por Item de Material (Lotes)

2 Estoque de Materiais por Grupo/Descricao
3 - Relacao de Materiais por Codigo

4 - Relacao de Materiais por Descricao

5 - Relacao de Materiais por Grupo/Descricao
6 — Relacao de Materiais p/Inventario(inicial)
7 Relacao de Materiais para Inventario

8 - Inventario Inicial por Material

9 - Relacao de Inventario por Grupo/Descricac

Opcao ==> 7 Grupo ==>
o +
Obs: Nao informe o Grupo do Material se desejar
informacoes de todos os Grupos. Transacao ==>

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74600 ====-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

% Prodepa-emulader - PRODUCAQ - Sistemas Corporativos - O X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022

————————————————————————— RELATORIOS DO ALMOXARIFADO —————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Obs: Estes relatorios serao impressos na impressora da Prodepa

| MENU |

- Estoque por Item de Material (Lotes)
Estoque de Materiais por Grupo/Descricao
- Relacao de Materiais por Codigo

- Relacao de Materiais por Descricao
Relacao de Materiais por Grupo/Descricao
- Relacao de Materiais p/Inventario(inicial)
Relacao de Materiais para Inventario

- Inventario Inicial por Material

- Relacao de Inventario por Grupo/Descricao
==> RELACAO DE MATERIAIS P/ INVENTARIO

TODOS 0OS GRUPOS DE MATERIAIS

WO Us Wl

+ ———- <ENTER> - Confirmar <PFl> - Cancelar —————- +
Obs: Nao informe o Grupo do Material se desejar
informacoes de todos os Grupos. Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74600 —----
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Para encaminhamento do relatério devera ser selecionada a opcdo de impressora

remota ou encaminhamento via e-mail (informar o e-mail desejado):
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% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
————————————————————————— RELATORIOS DO ALMOXARIFADO —-——-——————————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARTIFADO CENTRAL
Obs: Estes relatorios serao impressos na impressora da Prodepa

F +

| MENU |

+ 7777777777777

| 1 - Estoqu

| 2 - Estoqu

| 3 - Relaca Execucdo de Relatdérios Online

| 4 - Relgca| —————————H——H—"—"f#"——"["-\“""""""" """ """"""""""—"—"———

| 5 - Relaca| 1 - Imprimir Documento em Impressora Remota

| 6 — Relaca

| 7 - Relaca| 2 - Enviar Documento por Email Corporativo

| 8 - Inmvent| - ------------------—-————

| 9 - Relaca

| ==> RELACAO Cpcéo:

| TODOS OSs

+ —-—-—- <ENTER>
Obs: Nao informe o Grupo do Ma| <ENTER> PARA CONTINUAR <F1> VCOLTAR

informacoes de todos os G _

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74600 ====-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

OBS: Com a movimentacao devida do estoque, esse demonstrativo sera emitido com

as informacdes fidedignas, traduzindo a realidade.

RELATORIOS PARA EMISSAO DA MOVIMENTAGCAO FiSICO-FINANCEIRO
A emisséo dos quatro (04) relatérios anuais, devera ser efetuada somente para o
exercicio financeiro ja concluido (fechado), deve selecionar as opgoes:

<8 — Relatérios>

% Prodepa-emulador - PRODUCAQ - Sistemas Corporativos - m] X

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
——————————————— SISTEMA INTEGRADC DE MATERIAL (MODULO USUARIQ) --—————=———=———=—

+ ——— +

| MENU \

+y - +

| 1l - Cadastro de Fornecedores (71A000) |

| 2 - Catalogo (72R000) |

| 3 - Tabelas (73R000) |

| 4 - Ttens no Almoxarifado (Lotes) (74A000) |

| 5 - Controle de Cotas (75A000) |

| 6 - Documentos de Entrada/Saida (76RA000) |

| 7 - Consultas Gerenciais (77A000) |

| 8 - Relatorios (78R000) |

| 9 - Rotinas Periodicas (794A000) |

| 10 - Administracao e Controle (81A000) |

| 11 - Inventario (82A000) |

| 12 - Banco de Precos (83A000) |

| Cpcao ==> B8_

+ +

Transacao ==>

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 70000 ———-—
<PFl> - Tela Apresentacao <PF5> - Para Encerrar
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<2 — Relatérios de Inventario Anual>

% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
————————————————————————————————— RELATORIOS —-————————————————————————————————

o +

| MENU |

o +

| |

| 1l - Relatorios Diversos |

| 2 - Relatorios de Inventario Anual |

| |

o +

| Opcao ==> 2

+ ——————— +

Transacaoc ==>

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 78000 —==—-
<PFl> - Tela Anterior

<1 — Demosntrativo Fisico/Financeiro>

% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
—————————————————————— RELATORIOS DE INVENTARIO ANUAL -—-——————————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Und.Gestora : 910101

Obs: Estes relatorios saoc gerados somente para exercicios fechados
e enviados em formato PDF via email

| MEDNTU

I |
| 1 - Demonstrativo Fisico/Financeiro

| 2 - Estoque por Item de Material (Lotes) |
| 3 - Financeiro por Natureza do Almoxarifado |
| 4 - Financeiro por Natureza da Unidade Gestora |
| |
| |

Opcao ==> [ Exercicio ==>»

INFORME O EMAIL CORPORATIVO PARA ONDE DEVE SER ENVIADO O RELATORIO

———————————————————————————————————————————————————————————————— M8F78FEC —-——-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Este relatério demonstra as informacbes referentes a quantidade e valor dos

respectivos itens do almoxarifado, somente para o exercicio financeiro ja concluido.
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA" REL. R8FFECO1
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DEMONSTRATIVO FISICO/FINANCEIRO (PRECO MEDIO) - POSICAO EM 31/12/2021 DATA 27.04.2022
SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL E SERVICO PAG. 01

Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Codigo Descricao Estoque Unidade Preco Unitario Valor Financeiro

Grupo: 101 - MATERIAIS DE EXPEDIENTE

009721-7 CAIXA P/ CORRESP., DE ACRILICO, SIMBLES, TAM. OFICIO 15 UND 10,77

009722-5 CAIXA P/ CORRESP., DE ACRILICO, FIXA, DUPLA, TAM.QFICIO 17 UND 20,75

013737-5  BLOCO ADESIVO REPOSIC., 76X102MM, COLOR, C/ 100 FLS. 170 BL 2,05

129877-1  PORTA CANETA/CLIPS/PAPEL, EM ACRILICO 45 UND 6,50

000048-5  ALMOFADA P/ CARIMBO NR.3, C/ TINTA AZUL 48 UND 2,20

000049-3  AIMOFADA P/ CARIMBO NR.3, C/ TINTA PRETA 51 UND 2,20

120380-0 CARIMBO AUTOMATICO, EM ACRILICO, 38 X 14MM 9 UND 11,00

120755-5  CARIMBO AUTOMATICO, EM ACRILICO, 58 X 22MM 1 UND 19,08

RRARFF 3 ATTRR UTARRTARA W AiA Al EA el et Tas
<2 — Estoque por Item de Material (Lotes)>
% Prodepa-emulador - PRODUCAQ - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022

—————————————————————— RELATORIOS DE INVENTARIO ANUAL ————————————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Und.Gestora : 910101

Obs: Estes relatorios sac gerados somente para exercicios fechados
e enviados em formato PDF via email

| MENTU |

1 - Demonstrativo Fisico/Financeiro

2 - Estoque por Item de Material (Lotes)

3 - Financeiro por Natureza do Almoxarifado

4 - Financeiro por Natureza da Unidade Gestora

Opcao ==> I Exercicio ==
+ - +
INFORME C EMAIL CORPORATIVO PARA ONDE DEVE SER ENVIADC © RELATCRIO

———————————————————————————————————————————————————————————————— MBF78FEC -——-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> — Menu Principal

Este relatorio apresenta as informagfes de valor, quantidade e localizacdo de cada

item por almoxarifado do érgao.

GOVERNO DO ESTADO DO PARA" REL. RBFFECO6
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINI MATERTAL EM ESTOQUE NO ALMOXARIFADO CENTRAL EM 31/12/2021 DATA 27.04.2022
SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL E SERVICO PAG. 1

Obs: CL = * == Material com controle de validade

Codigo Descricac do Material Preco Unitaric Qt.Estoque UND CL Localizacoes

: 101 - MATERIATS DE EXPEDIENTE

ACESSORIOS

7 CAINA B/ SP., DE ACRILICO, SIMPLES, TAM. OFICIO 10,77 15 UND 21P002 A1RO03
CAIXA , DE ACRILICO, FIXA, DUPLA, TAM.QFICIO 20,75 17 UND a1p002
BLOCO ADE 0SIC., 76X102MM, COLOR, C/ 100 FLS. 2,05 170 BL a1p00L
PORTA CANETA/CLIPS/PAPEL, EM ACRILICO 6,50 45 UND a1p00L
ALMOFADAS / CARIMBOS / BORRACHAS / CARGAS

5 ALMOFADR B/ CARIMBO NR.3, C/ TINTA AZUL 2,20 48 UND B1P032

3 AIMOFADR B/ CARIMBO NR.3, C/ TINTA PRETA 2,20 51 UND B1P032

0 CARIMBO AUTOMATICO, EM ACRILICO, 38 X 14MM 11,00 9 UND B1P001

5 CARIMBO AUTOMATICO, EM ACRILICO, 38 X 22MM 19,08 1 UND B1P001

<3 — Financeiro por Natureza do Almoxarifado>
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% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022

—————————————————————— RELATORIOS DE INVENTARIOQ ANUAL -————-—————————————————-
Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Und.Gestora : 910101

Obs: Estes relatorios saoc gerados somente para exercicios fechados
e enviados em formato PDF via email

| MEDNTU

| |
| 1 - Demonstrativo Fisico/Financeiro

| 2 - Estoque por Item de Material (Lotes) |
| 3 - Financeiro por Natureza do Almoxarifado |
| 4 - Financeiro por Natureza da Unidade Gestora |
| |
| |

Opcao ==> I Exercicio ==

INFORME O EMAIL CORPORATIVO PARA ONDE DEVE SER ENVIADO O RELATORIO

———————————————————————————————————————————————————————————————— M8F78FEC —-——-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Este relatério permite visualizar as informacdes financeiras totais por natureza de

despesa no respectivo almoxarifado do 6rgéo.

GOVERNO DO ESTADO DO PARA" REL.  REFFECOL
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAQ FINRNCEIRO DE ESTOQUE POR NATUREZA DE DESPESA DATA 27.04.2022
SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL E SERVICO Posicao em: 31/12/2021 EAG. 0

Almoxarifado: (1 - ALMOYARIFADQ CENTRAL

Natureza [Descricao Salds Financeiro Estoque

7 GENERQS DE ALIMENTACAD 16.146,00
MATERIAL P/FESTIVIDALES E HOMENAGENS 352,99
b MATERIAL [E EXPEDIENTE 15,171, 44
| MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS 17.788,75

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM 1,508, 63

<4 — Financeiro por Natureza da Unidade Gestora>

% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 27.04.2022
—————————————————————— RELATORIOS DE INVENTARIO ANUAL -—-—-—————————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Und.Gestora : 910101

Obs: Estes relatorios sac gerados somente para exercicios fechados
e enviados em formato PDF via email

| MENTU
|
1 - Demonstrativo Fisico/Financeiro |
2 - Estoque por Item de Material (Lotes) |
3 - Financeiro por Natureza do Almoxarifado |
4 - Financeiro por Natureza da Unidade Gestora |
|
|

Opcao ==> I Exercicio ==>

INFORME O EMAIL CORPORATIVO PARA ONDE DEVE SER ENVIADO O RELATORIOC

———————————————————————————————————————————————————————————————— M8F78FEC —-—-—-—
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
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Este relatério demonstra as informacgdes financeiras totais por natureza de despesa do
estoque do 6rgao (Unidade Gestora — UG).

GOVERNO DO ESTADO DO PARR" REL. REFFECO4
SECRETARTA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO FINANCEIRO DE ESTOQUE POR NATUREZA DE DESPESA DATA 27.04.2022
SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL E SERVICO Fosicao em: 31/12/2021 EAG. 01

Und. Gestora: 910101 - SEC.IE ESTADO DE FLANEJAMENTO E ADMINISTRACAQ

Natureza Descricao Salda Financeiro Estoque
333903007 GENEROS DE ALIMENTACAD 16.146, 00
333903011 MATERIAL QUIMICO 158,42
333903015 MATERIAL P/FESTIVIDADES E HOMENAGENS 352,98
333903016 MATERIAL DE EXPEDIENTE 33,479, 84
333503017 MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS 41,433, 88
333903019 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM 1.923,05



