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Mormente o Sistema de Material e Servico - SIMAS teve sua origem na Portaria n°
0419 de 02 de agosto de 2006. Entretanto seu uso se restringia ao controle de alguns poucos
servicos, entretanto a intensificacdo de seu uso e controle junto as contas contdbeis se deu
com o decreto de reducéo e controle dos gastos publicos, conforme Decreto n° 1513 de 30 de
marc¢o de 2016, Decreto n° 1739 de 07 de abril 2017e Decreto n° 01 de 02 de janeiro de 2019.

O SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIMAS é um sistema
gerencial do Governo do Estado, que permite uma visdo geral dos volumes, caracteristicas e
custos dos recursos materiais e dos servigos, subsidiando os gerentes com informacgdes que

os auxiliem na selecdo das propostas mais vantajosas para a Administracao Publica Estadual.

2. OBJETIVO

A cartilha tem por finalidade orientar os usuéarios quanto a utilizacdo de forma correta do
sistema, no que tange as principais duvidas:
- Rotinas de entrada e saida do estoque

As acles de entrada e saida do almoxarifado levam as altera¢des do estoque,
sendo apresentados ao final do exercicio por meio de relatério especifico. As rotinas
para alteracdes sdo: Pedido de realizacdo de despesa- PRD, Produgdo propria,
Devolucdo, Requisi¢do on-line, Perdas, Doacdes e Transferéncias, sendo a Nota de
ajuste uma ferramenta para uso excepcional, em caso de necessidade por divergéncia

entre quantitativo fisico e l6gico, os quais serdo apresentados a seguir:
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MODULO USUARIO

MOVIMENTAGAO DE ENTRADA E SAIDA DO ESTOQUE

O Pedido de realizacdo de despesa € a fase inicial da execucdo da contratacdo, por
meio do qual, é solicitada a aquisicdo e/ou servico < 1 - Pedido de Realizacao de
Despesa (PRD)>

Prodepe-emulador - PRODUCAD - Sstermas Corporativen - & x

SEPLAD / SIMA Usuario: APO0007 PRODEPA / 26.04.2022
———————————————————————— DOCUMENTOS DE ENTRADA/SAIDA ———————————————mm
A R B A R R e M, B N [, i e it sl S i e A S e +
I i e ENTRADA-——————————————————————— |
| 1 - Pedido de Realizacao de Despesa (PRD) (76B000) |
| 2 - Solicitacao de Despesa (76C000) |
| 3 - Suprimento (76D000) |
| 4 - Producao Propria (76E000) |
| 5 - Devolucao (76F000) |
| rmmmmeeeemewae SATDPA r——m=sr s ST |
| 6 - Requisicao (76H000) |
| 7 - Requisicao On line (761000) |
| 8 - Nota de Entrega (76J3000) |
| 9 - Perdas (76K000) |
| sssssesese ENTRADA/SAIDA ————————————————————
| 10- Doacao (76M000) |
| 11- Transferencia (76N000) |
| 12- Nota de Ajuste (76P000) |
| Opcao ==> I_ |
e +

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76000 ———-—
<PF1> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
SEPLAD / SIMA Usuario: AP0007 PRODEPA / 26.04.2022

————————————————————— PEDIDO DE REALIZACAO DE DESPESA ————————————————————————

e +
| MENU |
B ettt +
| |
| 1 - PRD (76B100)

| 2 - Itens do PRD (76B200) |
| 3 - Nota Fiscal Fornecedor (76B300) |
| 4 - Recebimento (76B400) |
| 5 - Consulta Contas Contabeis (76B500) |
| |
| |

Opcao ==> [

Transacao ==>
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 76B0O0 ———-—
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
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Opcéo 01: <PRD>

Serve para cadastrar as informacOes referente o detalhamento da compra,
conforme o processo de licitacdo como:

CPF, CNPJ ou inscricdo genérica do fornecedor (Usar inscricdo genérica para
fornecedor estrangeiro), Unidade Gestora, Natureza de Despesas, Dados

referente a licitacéo, Valor total do PRD;

-Detalhamento dos Itens:

Item do material, Unidade de medida, Fator de conversao, Quantidade, Preco

Unitario, Preco total e Marca.

Obs.: Usar Fator de conversdo quando o material é adquirido em caixa e

necessario converter para Unidade, meio de saida do almoxarifado.

Marca (opcional) usar a tabela de marca.

SEPLAD /SIMA Usuario: AP0123 PRODEPA / 30.08.2022
————————————————————— ——————————— INCLUIR PRD ————————
Data de Emissao....: B0 / 8_ / 2022
TiE6: Ao PRD. & swsveis sisiss - 1l - Material de Consumo 2 — Material Permanente

3 - Servico
Tipo de Credor.....: 1 1 - CNPJ/CPF 2 - Insc.Generica
Tipo Insc. Generica: _
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B11 ———-—
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Opcéo 02: <ltens do PRD>

Serve para realizacdo de alteracéo e inclusdo/Alteracéo e exclusdo de itens do

SEPLAD /SIMA Usuario: AP0123 PRODEPA / 30.08.2022
———————————————————————————— INCLUIR ITENS DO PRD ————————————————————————————
Anc Prd...: 2022 Tipo Prd: 1 - MATERIAL DE CONSUMO Dt.Emissac: 04/02/2022
Numero PRD: 93 Natureza: 3339030 - MATERIAL DE CONSUMO
Fornecedor: REFLECTOR COMERCIAL DE MATERIAIS ELETRICOS EIRELI
Item Codigo Und FC Qtde. Precoc Unitario Preco Total Marca

o7

o8

09

10

Confirme (S/N): _

7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 76B21 ———-
<PF1l> - Tela Anterior <PF3> - Consultar PRD <PF5> - Menu Principal
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Opcao 03: <Nota Fiscal Fornecedor>

Nota fiscal do fornecedor, pode ser cadastrado valor total ou de acordo com a
quantidade de entrega dos itens, com ou sem descontos ofertado pelo fornecedor.
Obs. Para pessoa fica, ndo € necessario a apresentacao da nota fiscal.

SEPLAD /SIMA Usuario: APO123 PRODEPA / 30.08.2022
————————————————————— INCLUIR NOTA FISCAL DE FORNECEDOR ————————

CNPJ do Fornecedor.: [l

Razaoc Social.......:
Tipo da Nota Fiscal: _ ( 1— Material 2— Servico )
Serie Nota Fiscal..:
Numero Nota Fiscal.:

Data Nota Fiscal...: / 7/
Valor Nota Fiscal..:
Data da Entrada....: /

Valor do Desconto..:
Nr. Registro NF

Confirma? (S/N) =

——————————————————————————————————————————————————————————————————— TEB3I1L ————
<PFl> — Tela Anterior <PF5> — Menu Principal

Opcéao 04 :< Recebimento>
Recebimento: Realiza o cadastramento do recebimento Total ou Parcial por
quantidade dos itens ou por valor do servico do PRD.

- o =
SEPLAD /SIMA Usuario: AP0123 PRODEPA / 30.08.2022
————————————————————————————— RECEBIMENTO TOTAL —-—————————————————————————————
Empenho....... . Valor Empenho.....

PRD..:vvvnnnns Valor NR/Empenho..

Fornecedor....

Tipo do PRD... Valor Desconto....

Nr/Ano Reg. NF Valor NF.....eueu..

Serie NF...... Numeroc NF.........

Valor NR/NF... Valor NR..........

Item —— Quantidade --—

Prd Cod Und FC Receber Recebida Preco Unit. Preco Total
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 76B41 ————
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Opcédo 05: <Consulta Contas Contabeis>

Acesso as contas contabeis registradas no sistema.
SEPLAD / SIMA (GERENCIAL) PRODEPA / 30.08.2022
—————————————————— CONSULTA CONTAS CONTABEIS QUE EXIGEM PRD ——————————————————
Ano do Exercicio: 2022
Tipo Grupo -....-: 1- Material de Consumo
2— Material Permanente
3—- Servico
————————————————————————————————————————————————————————————————— P9C131 —————

<PF1l> Tela Anterior <PF5> Menu Principal
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Outros tipos de PRD’s

7

-PRD’s Principal e Complementar, s6 € utlizado para aquisicdo de material
permanente, com contrapartida de recursos federal,

-PRD de Contas especiais € utilizado para pagamento de contas especiais como
Energia, agua, telefonia etc., onde os valores podem ser estimados.

% Prodepe-emulador - PRODUCAQ - Sstema:

SEPLAD / SIMA

Usuario: AP0007

PRODEPA / 26.04.2022

————————————————————— PEDIDO DE REALIZACAO DE DESPESA —-—————————————————————
| MENTU |
- +
| 1 - Incluir (76B110) |
| 2 - Alterar (76B120) |
| 3 - Consultar (76B140) |
| 4 - Autorizar/Desautorizar (76B150) |
| 5 - Ativar/Desativar (76B160) |
| 6 - Imprimir (76B170) |
| 7 - Descomplementar (76B190) |
| 8 - Incluir Conta Contabil (76B130) |
l [o) T 03 o DD Do o 4F 1 (7111 |
|1 10 - Incluir PRD Complementar (76B112) |
111 - Sinalizar Pﬁg_gspecial (76B113) |
| 12 - Relacionar PRD x Contrato(76B114) |
| 13 - Incluir PRD de Contas Especiais(76B115) |
||14 = ImBrimir Justificativa (76B116) I |
| Opcao ==> g_ - |
it +

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B10 ———-

<PF1> - Tela Anterior

Transacao ==>

<PF5> - Menu Principal

Obs. No PRD de servico é usado a mesma formatacdo do PRD de material.

DOCUMENTOS DE ENTRADA/SAIDA

Opgao 04: <Producédo Propria>
E cadastrado no sistema quando a unidade gestora produz qualquer tipo de
material, utilizando matéria de consumo do seu préprio estoque.

B Prodepa-crsador - PRODUCAD - Sitemas Exxporstivas

SEPLAD / SIMA

PRODUCAO PROPRIA (INCLUSAO)

Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Nro. Producao..: . / 2022

Data de Entrada: 30 / 08 / 2022

PRODEPA / 30.08.2022

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76310 ————

<PF1l> - Tela Anterior

<PF5> - Menu Principal

]
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Opcao 05: <Devolucéao>
Quando o centro de custo requisitante, deseja devolver o material requisitado
~para o almoxarifado.

s x

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 30.08.2022
—————————————————————— DEVOLUCAO DE MATERIAL (INCLUSAO) ——————————
Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Nro. Devolucao : [ / 2022

Centro Custos..:

Data de Emissao: / /

Data de Entrada: 30 / 08 / 2022

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76410 ————
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> — Menu Principal

Opcéo 07: <Requisi¢do On-line>
~Sao requisicao realizadas pelos centros de custos via sistema em linha.

- =
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 30.08.2022
—————————————————————— REQUISICAO DE MATERIAL (INCLUSAO) ——————————————————————
Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Cd.Reguisitante: .

Centro Custos..:

Data de Emissao: / /

******************************************************************* 89310 ———-—
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Obs.: E necessario o cadastramento do usudrio requisitante e responsavel em
cada centro de custo.

Opcéao 08: <Nota de entrega>
Saida do material do estoque, através da nota de entrega e utilizado quando o
centro de custo ndo existe sistema corporativo da PRODEPA.

- =a

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 30.08.2022
————————————————————————— NOTA DE ENTREGA (INCLUSAQ) —————————
Almoxarifado....: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Centro Custos...: I

Data de Emissao.: / /

Data Expedicao..: 30 / 08 / 2022

Local de Entrega:

Cod. Municipio..: 00000

Transportador...:

Observacao. .....:

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76610 ————
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
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Opcao 09: <Perdas>
Baixa de material do almoxarifado, através de perdas por: Extravio, validade
vencida, acidente e furto com boletim de ocorréncia e pericia técnica.

Opcéo 10: <Doacéao>
Material tanto sai como entra no almoxarifado, através da doagdo. A doagéo pode
ser tanto entre 6rgdos ou proveniente de entidade externa, ha necessidade de
6rgaos lancarem no banco de doac&o os materiais a serem doados;

Opcéo 11: <Transferéncia>
O material tanto sai como entra no almoxarifado através da transferéncia, s6 é
permitido a transferéncia do mesmo de um almoxarifado para outro da mesma
UG,

Opcédo 12: <Nota de Ajuste>
E usado para ajustar pequenas diferencas no estoque fisico/légico tanto na entra,
guanto na saida de material no almoxarifado, devendo o técnico responsavel
justificar no sistema o motivo da nota de ajuste, bem como, inserir os itens que

serdo ajustados.
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 30.08.2022

—————————————————————— NOTA DE AJUSTE — ENTRADA (INCLUSAO) ———————————————————

Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL Data de Emissao: 30 / 08 / 2022

Justificativa:

———————————————————————————————————————————————————————————————— M8F76P1lA ————

<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 30.08.2022
—————————————————————— NOTA DE AJUSTE — ENTRADA (INCLUSAO) ———————————————————
Almoxarifado: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL Data de Emissao: 30 / 08 / 2022

———————————————————————————————————————————————————————————————— M8F76P1B ————
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal



