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1. APRESENTACAO

O Sistema de Material e Servigco - SIMAS teve sua origem na Portaria n° 0419 de
02 de agosto de 2006. A priori seu uso se restringia ao controle de alguns poucos
servigos, entretanto a intensificacdo de seu uso e controle junto as contas contabeis se
deu com o decreto de reducéo e controle dos gastos publicos, conforme Decreto n® 1513
de 30 de marco de 2016, Decreto n° 1739 de 07 de abril 2017, Decreto n° 01 de 02 de
janeiro de 2019 e ainda o Decreto 2737 de 07 de novembro de 2022, o qual dispde sobre

procedimentos de pesquisa de precos.

O SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIMAS é um sistema
gerencial do Governo do Estado, que permite uma visdo geral dos volumes,
caracteristicas e custos dos recursos materiais e dos servi¢os, subsidiando os gerentes
com informacdes que os auxiliem na selecdo das propostas mais vantajosas para a

Administragcdo Publica Estadual.

2. OBJETIVO

A cartilha tem por finalidade orientar os usuarios quanto a utilizacdo de forma
correta do sistema, no que tange as principais davidas:

Controle de Lote — Os itens com controle de lotes, sdo cadastrados no primeiro
inventario do 6rgdo, onde ha necessidades de controlar datas de fabricacédo e validade

dos itens como: Medicamentos e produtos de consumo pereciveis.
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CONTROLE DE LOTE

Como cadastrar um item com controle no catadlogo do usuario
Selecionar <4 - Itens no Almoxarifado (Lotes)>

B Prodepe-emutedor - PRODUCAO - Sistemes Carporatives a  x

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 13.04.2023
——————————————— SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAL (MODULO USUARIO) ———————————————
+ ———————————————— e +
| M E N U |
* e e e ——————— +
| 1l — Cadastro de Fornecedores (71A000) |
| 2 — Catalogo (72A000) |
| 3 - Tabelas (73A000) |
| 4 - Itens no Almoxarifado (Lotes) (74A000) |
| 5 - Controle de Cotas (75A000) |
| 6 — Documentos de Entrada/Saida (76A000) |
| 7 — Consultas Gerenciais (77A000) |
| 8 — Relatorios (78A000) |
| 9 — Rotinas Periodicas (79A000) |
| 10 — Administracao e Controle (81A000) |
| 11 - Inventario (82A000) |
| 12 - Banco de Precos (83A000) |
| Opcao ==> @ |
+ —————————— +

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 70000 ———=—
<PF1l> - Tela Apresentacao <PF5> - Para Encerrar

Selecionar <1 - Inclusao de ltens>
B Dredepe-ammdor - PRODUCAO - Sintarnas Corporatives - o x
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 13.04.2023
——————————————————————— ITENS NO ALMOXARIFADO (LOTES) ————————————————————————
+ —————— e e e e +
| M E N U |
e R e +
/I - ITENS/LOTES (ESTOQUE) —-—————-— |
| 1 - Inclusao de Itens (74A100) |
| 2 — Alteracao Geral (74A200) |
| 3 - Alteracao de Precos (74A300) |
| 4 - Exclusao (74R2400) |
| 5 - Consultas (74A500) |
| 6 — Relatorios On line (74A600) |
| 7 — Relatorios Batch (74A700) |
| 8 - Relatorio Batch/On-line (74A800) |
| e CADASTRO DE LOTES ———————— |
| 9 - Alteracao (74A900) |
| |
| Opcao ==> [ |
+ e, ——————— +

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74000 ————
<PF1l> - Tela Anterior

Selecionar<Inserir o codigo>

I rodaps-amiador - PRODUCAO - Sstermas Corporsthos o x
PRODEPA / SIMA PRODEPA / 04.04.2023
————————————————————————————— INCLUSAO DE ITENS —(—m———————————————————————————
Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Cod. Material..: @06941 — 8
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74100 ———-—

<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
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<Informar a Localizagdo no Almoxarifado>

B Prodeps emutsdor

PRODEPA / SIMA PRODEPA / 04.04.2023

Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Cod. Material..: 006941 - 8 Und: UND
Descricao......: DIFENIDRAMINA 1%+CALAMINA 8%+ CANFORA 0,1%, C/ 28G, CREME
Controle Lote..: S S — Sim
N - Nao
Tipo Material..: C C — Consumo
P — Permanente
Mat. de Estoque: S S — Sim
N - Nao
Localizacao....: A1pP001 [
Tempo Reposicao-—-1: Tempo Reposicao—2:
——————————————————————————————————————————————————————————————————— T41I00 ===
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

OBS.1: A localizacdo deve ser informada de acordo com o armazenamento do item,
observando o Layout do almoxarifado;

OBS. 2: A opcao tempo de reposicdo sO € utilizado, quando o item tem reposicao
periodicas.

DATAS DE VALIDADES

No recebimento do PRD, os itens que tém controle de lotes, o sistema solicita
namero do lote, data de fabricacdo e data de validade.
O nuamero do lote é de acordo a data de validade por exemplo:
Se existem 3 (trés) caixas com mesmo medicamento, sendo 2 duas com validade
(X) e uma com validade (Y).
Logo teremos: a caixa com validade X, sera o lote 001 e
com validade Y, sera o lote 002.

PRODEPA /SIMA Usuario: E70071 PRODEPA / 05.04.2023
———————————————————————————— RECEBIMENTO PARCIAL ————————————————————————————
Empenho....... 2023NEO00002 Valor Empenho..... 150,00
PRD G esonssnse 2 5 shiose 000002/2023 Valor NR/Empenho. .
Fornecedor.... EDSON GONCALVES BRAGA
Tipo do PRD... MATERIAL CONSUMO Valor Desconto....
Nr/Ano Reg. NF 000001 / 2023 Valor NE.: s s o sepsies 150,00
Serie NF...... A Numero NF......... 2
Valor NR/NF... Valor NRux s s semess

Item —— Quantidade --

Prd Cod Und FC Receber Recebida Preco Unit. Preco Total

1 000144 UND 100 50 1,0000 100,00

CANETA ESFEROGRAFICA, ESC RITA GROSSA, COR AZUL

2 005005 PCT 10 osfii 5,0000 50,00
CAFE EM PO, PACOTE COM 50 0 G

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76B42 ————
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

ITEM CAFE: O café tem controle de lote
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B Prodeps-emutador - PRODUCAD - Sistemas Corparatives. - a s

PRODEPA /SIMA Usuario: E70071 PRODEPA / 05.04.2023
———————————————————————————— RECEBIMENTO PARCIAL - ————————————————————————————
Empenho....... 2023NE00002

PRD........... 000002/2023 Tipo do PRD....... MATERIAL CONSUMO
Fornecedor.... EDSON GONCALVES BRAGA

Nr.Registro NF 000001 2023
Item com Controle de Lote

Item Material Qt.Rec. Und
2 5005 CAFE EM PO, PACOTE COM 50 0 G 5 PCT
Lote Fabricante Data Fabricacao Data Validade Qt.lLote Localizacao
001 05 / 04 / 2023 05 / 10 / 2023 5 A1POO1
A A
7 7
7 — 7
7 — 7 7
/7 — 7 7
A A
7 —
R A A S
- A /]
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 76B41 ———-—
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principyemsememe

OBS.: Quando um 6rgao esta adquirindo um item pela primeira vez, quando nao consta
no catalogo, o sistema solicitara a informacédo se o item tem controle de lote, digitando
(SIM) ou (NAO).

ALTERACAO DAS DATAS DE FABRICACAO, VALIDADES E LOCALIZACAO
Clicar em < 9 — Alteracao>

% Prodepa-emulador - PRODUCAQ - Sistemas Corporativos. - X

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 13.04.2023

———————— CADASTRO DE LOTES —=———=——=—-—
9 - Alteracao (74A900)

F e +
| MENTU |
B et +
I — ITENS/LOTES (ESTOQUE) —————-— [
| 1 - Inclusao de Itens (74A100) |
| 2 - Alteracao Geral (74A200) |
| 3 - Alteracao de Precos (74A300)

| 4 - Exclusao (74RA400) |
| 5 - Consultas (74A500) |
| 6 - Relatorios On line (74A600) |
| 7 — Relatorios Batch (74A700) |
| 8 - Relatorio Batch/On-line (74A800) |
\ \
\ \
\ \
\ \

Opcao ==> 9

Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74000 ———-—
<PF1> - Tela Anterior
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<Informar a Localizagdo no Almoxarifado>

PRODEPA / SIMA PRODEPA / 04.04.2023

Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Cod. Material..: | E

Cod. do Lote...: /

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 74700 ———-—

<PFl1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal
<Informar Data de Fabricacao e Validade>

PRODEPA / SIMA PRODEPA / 04.04.2023

——————————————————————— ALTERACAC DO CADASTRO DE LOTES ———————————————————————

Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAIL

Cod. Material..: 005005 - 9 Und: PCT

Descricao......: CAFE EM PO, PACOTE COM 500 G

Cod. do Lote...: 002 / 2008

Lote Fabricante: 0001/08

Data Fabricacao: @4 / 1_ / 2008

Data Validade..: 14 / 8_ / 2019

7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 74700 ————

<PFl> - Tela Anterior <PF5> — Menu Principal

OBS.: O item classificado como controle de lotes, s6 poderédo ser excluidos, quando
estoque do item estiver zerado.

BENEFICIOS PARA USUARIO:

Facilidade de consulta de itens com validade, possibilidade de controle de
consumo, bem como, doacao, evitando assim desperdicio;
Opcao 05 e 06, evita a perda de itens com validades vencidas;

Facilita a disponibilidade dos itens com super estoque no banco de doacéo do
Estado.



