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1. APRESENTACAO

Mormente o Sistema de Material e Servico - SIMAS teve sua origem na Portaria
n° 0419 de 02 de agosto de 2006. Entretanto seu uso se restringia ao controle de alguns
poucos servigcos, entretanto a intensificagcdo de seu uso e controle junto as contas
contabeis se deu com o decreto de reducéo e controle dos gastos publicos, conforme
Decreto n° 1513 de 30 de marco de 2016, Decreto n° 1739 de 07 de abril 2017e Decreto
n° 01 de 02 de janeiro de 2019.

O SISTEMA INTEGRADO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIMAS é um sistema
gerencial do Governo do Estado, que permite uma visdo geral dos volumes,
caracteristicas e custos dos recursos materiais e dos servi¢os, subsidiando os gerentes
com informacdes que os auxiliem na selecdo das propostas mais vantajosas para a

Administracdo Publica Estadual.

2. OBJETIVO

A cartilha tem por finalidade orientar os usudrios quanto a utilizacédo de forma correta do
sistema, no que tange as principais duvidas:
Para criacdo do Centro de Custo, unidade administrativa criada no 6rgéo pelo

gerente do SIMAS, com a finalidade de gestéo e controle das requisicées de
material, bem como, no atendimento dos pedidos.
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Para criacdo (INCLUSAOQ) de um novo centro de custos, o gerente do SIMAS

no 6rgao deve seguir a rotina:

3 - Tabelas
% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 18.12.2023
——————————————— SISTEMA INTEGRADCO DE MATERIAL (MODULO USUARIO) --————————————-
 ——————— +
| MENU \
o +
| 1l - Cadastro de Fornecedores (71R000) |
| 2 - Catalogo (72R000) |
| 3 - Tabelas (73R000) |
| 4 - Ttens no Almoxarifado (Lotes) (74A000) |
| 5 - Controle de Cotas (75A000) |
| 6 - Documentos de Entrada/Saida (76n000) |
| 7 - Consultas Gerenciais (77A000) |
| 8 - Relatorios (78R000) |
| 9 - Rotinas Periodicas (79A000) |
| 10 - Administracao e Controle (81A000) |
| 11 - Inventario (82n000) |
| 12 - Banco de Precos (83A000) |
| Opcaoc ==> 3
b P~ +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 70000 ———-—
<PFl> - Tela Apresentacao <PF5> - Para Encerrar
3 — Centro de Custos
% Prodepa-emulador - PRODUCAQ - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 18.12.2023
————————————————————————————————— TABELAS —-———————————————————————————————— — ——
+ o —————— +
| MENU \
B +
| \
| 1l - Almoxarifados (73R100) |
| 2 - Localizacoes (73R200) |
| 3 - Centro de Custos (73R300) |
| 4 - Marcas (732400) |
| 5 - Unid. Emitentes (73A500) |
| 6 - Entidades Externas (73R900) |
| 7 - Padroes de Atendimento (73A800) |
| \
| Opcao ==> 3
+ o —————— +
Transacao ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 73000 ———-
<PFl> - Tela Anterior

1 - Manutencéo
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% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m] X

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 18.12.2023

+ o +
| MENU |
+ ——— +
| |
| 1l - Manutencao (73A310) |
| 2 - Ativar/Desativar (73R320) |
| 3 - Consulta Desativados (73A330) |
| 4 - Consulta por Codigo (73A340) |
| 5 - Consulta por Sigla (73A350) |
| 6 - Consulta por Descricao (73RA360) |
| |
+ +
| Opcao ==> {4
+ +
Transacaoc ==>
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 73300 ———-
<PFl> - Tela Anterior
1 —Incluséo
% Prodepa-emulador - PRODUCAQ - Sistemas Corporativos - m] X
SEPLAD / SIMA PRODEPA / 18.12.2023
————————————————————————— TABELA DE CENTRO DE CUSTOS --—-——————————————————————
Centro de Custos: L0000000110 Opcao: I I - Inclusao
A - Alteracaoc
E - Exclusao
C - Consulta
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 73300 ———-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

Obs.: O codigo do centro de custo pode ser cria do aleatoriamente.
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% Prodepa-emulador - PRODUCAD - Sistemas Corporativos - m]

Centro de Custos: 10000000110

Unid.requisitante: Z10

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 18.12.2023
———————————————————— TABELA DE CENTRO DE CUSTOS (INCLUSAQ) —-—————————————————

——————————————————————————————————————————————————————————————————— 73300 —=——-
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

X

Obs. O cédigo reduzido, deve utilizar os ultimos trés caracteres do cédigo

do centro de custos.

Exemplo do uso do centro de custo na inclusdo da requisi¢cao on line:

% Prodepa-emulador - PRODUCAQ - Sistemas Cerparatives: -

SEPLAD / SIMA PRODEPA / 25.09.2023
—————————————————————— REQUISICAO DE MATERIAL (INCLUSAQ) ——-——————————————————-—
Almoxarifado...: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL Data de Emissao..: 25 / 09 / 2023
Cd.Requisitante: 232 TIPO COTA: N

Centro Custos..: 20300000002

Descr. CCustos : DIRETORIA DE GESTAO DE LOGISTICA

It Codigo Und

7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 89310 -——-
<PF1l> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

o

x
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Exemplo do uso do centro de custos na inclusdo da nota de entrega:

& Prodepa-emulador - PRODUCA - o x

PRODEPA / 25.09.2023
————————————————————————— NOTA DE ENTREGA (INCLUSAQ) —————————————————————————
: 01 - ALMOXARIFADO CENTRAL

Centro Custos...: 20300000002
Data de Emissao.: 25 / 09 / 2023
Data Expedicao..: 25 / 09 / 2023

Local de Entrega: BELéM

Cod. Municipio..: 66000

Transportador...:

Observacao......:
——————————————————————————————————————————————————————————————————— 76610 ————
<PFl> - Tela Anterior <PF5> - Menu Principal

BENEFICIOS PARA USUARIO:

A utilizacdo dos Centros de Custo traz beneficios no controle e gestédo
guanto ao atendimento dos pedidos de requisi¢ao on-line, desta forma o gestor
tem a informacao das quantidades e materiais demandados por cada area, para
subsidiar sua tomada de decisao.

Ademais, € possivel verificar com este controle a sazonalidade das
requisicces e o controle para volume dos estoques, evitando o
desabastecimento e a descontinuidade de servicos.



