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LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da
Administragiio Pablica e dd outras providéncias
LEI N° 8.429, DE 2 DE JUNHO DE 1992

Dispde sobre as sangdes aplicdveis aos agentes pdblicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de
mandato, cargo, emprego ou fun¢do na administrato pdblica direta, indireta ou fundacional e dd outras providéncias.
LEI COMPLEMENTAR N° 101, DE 4 DE MAIO DE 2000

Estabelece normas de finangas pablicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e dd outras providéncias.
DECRETO N° 2.168, 10 DE MARCO DE 2010

Institui o Sistema de Cotagdio Eletronica de Pregos no @mbito da Administragio Pdblica direta e indireta do Poder
Executivo Estadual e dd outras providéncias.
RESOLUCAO N° 01 DE 16 DE MARCO DE 2010

Dispde sobre os procedimentos para realizacio de cotagtio eletrdnica para aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos de pequeno valor por dispensa de licitagto, com fundamento nos incisos I, Il e pardgrafo Gnico do art. 24 da
Lei Federal n° 8.666/1993, conforme disposto no Decreto n°® 2.168, de 10 de margo de 2010.




APRESENTACAO

A governadora Ana Jilia Carepa instituiu
o Sistema de Cotacgdo Eletrénica de Pregos,
por meio do Decreto no 2.168, publicado
no Didrio Oficial do Estado, de 11 de margo
de 2010. Com essa medida, o Governo do
Estado cumpre mais uma vez o compromisso
de melhorar a vida das pessoas, ampliando o
acesso ds compras e contratagdes publicas e
modernizando esses procedimentos no dmbito
do Poder Executivo.

O Poder Piblico é o maior cliente do Pais. Em
2009, por exemplo, o Estado do Pard gastou
cerca de R$ 2,5 bi do seu orgamento mediante
Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite,

Concurso, Pregdo, dispensa de licitagdo e
inexigibilidade, a maior parte desse montante
em compras e contratagdes de pequeno valor.

Vendas para o governo nas operagdes com
dispensa de licitagéo por limite de valor sdo
predominantemente realizadas por empresas
locais, em sua maioria empresas de pequeno
porte (EPPs) ou microempresas (MEs).

O Sistema de Cotagdo Eletrénica traz
significativas vantagens para o Governo e para
os fornecedores, o principal é democratizar o
mercado, reduzindo custos operacionais da
Administracdo e das empresas para fornecer




ao Estado. Com isso, amplia-se a participagdo
de microempresas e empresas de pequeno
porte nas compras e contratagdes publicas.

O Sistema de Cotacgdo Eletrénica, por ser
processado via Internet, privilegia os principios
constitucionais da Administragdo - de eficiéncia,
publicidade e impessoalidade - e assegura
total transparéncia em todas as suas fases.

A transparéncia do processo facilita a
fiscalizagdo dos gastos publicos e reforca a
credibilidade do Estado perante a sociedade.
essa

Além disso, tecnologia ajuda a
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combater o desemprego: ao simplificar etapas,
aumentar a transparéncia e facilitar a inclusdo
digital de empresas e seus empregados, o
sistema de compras eletrénico alivia recursos
necessdrios para programas de desemprego,
ja que 55% do emprego é gerado por MEs e
EPPs.

Este texto pretende auxiliar os fornecedores
a entrar de maneira segura nesse novo ambiente
de compras publicas, possibilitando melhores
condi¢ées de participagdo nas disputas para
fornecer para o Estado do Paré.
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E um sistema informatizado, cujo acesso
dda-se através da Internet, no qual todos
os oérgdos publicos, autarquias, empresas
publicas, sociedades de economia e fundagées,
vinculados ao Poder Executivo do Estado do
Pard, divulgam suas necessidades de bens e
servicos a serem adquiridos ou contratados de
forma diretq, isto é, sem o processo tradicional
de licitacdo.

O QUE E O SISTEMA DE
COTACAO ELETRONICA

A maneira para aquisicdo ou contratagdo

de tais bens ou servicos ocorre através de
dispensa de licitagdo por limite de valor.

Esse sistema funciona & semelhanca dos
sistemas que processam os pregdes eletrdnicos



QUE BENS E SERVICOS
SERAO TRANSACIONADOS
NO SISTEMA
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Somente bens ou servicos comuns, ou
seja, aqueles cujas especificacdes técnicas
dispensam  maiores complexidades  por
adotarem normas amplamente conhecidas pelo
mercado (exemplo: uma caneta esferogrdfica,
um rolo de papel higiénico, a instalagdo de um
aparelho de ar condicionado tipo split, etc.).

Outro requisito é que o valor dos bens
ou servicos ndo ultrapasse a quantia de R$
8.000,00 ou R$ 15.000,00, respectivamente.
Nessas situagdes o Estado estd dispensado da
adogéio do procedimento da licitagdo.

Os valores acima mencionados sdo o dobro
quando o ente publico for sociedade de
economia mista, empresa publica, consércio
publico, autarquia ou fundagdo qualificada
como agéncia executiva.

Em resumo podemos afirmar que séo os
mesmos bens e servigos que podem ser licitados
por pregdo, apenas com a ressalva dos limites
de valor estabelecido.
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QUEM PODE VENDER OU CONTRATAR
SN PELO SISTEMA DE COTACAQ ELETRONICA

Qualquer pessoa fisica ou juridica regu-
larmente constituida, dentro dos requisitos do
instrumento convocatério, especialmente quanto
ao cumprimento das obrigagdes ftributdrias
(Receitas Federal, Estadual e Municipal) e junto
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e a Previdéncia Social.

Como os procedimentos realizados no
Sistema de Cotacdo Eletrdnica sdo, por sua
natureza, de rito simplificado, as exigéncias
s@o as minimas necessdrias e suficientes para
garantir ao 6rgdo publico a seguranca da
contratagdo.

a COMO PARTICIPAR DOS PROCEDIMENTOS REALIZADOS NO SISTEMA

O fornecedor deve se credenciar perante o
provedor do sistema indicado pela Secretaria
de Estado de Administracdo (SEAD), ocasido
em que |lhe serdo atribuidos login e senha de
acesso.

Para que o credenciamento no provedor
do sistema seja aceito é necessdrio que
o fornecedor se cadastre previamente no
SICAF/PA - Sistema de Cadastramento de

Fornecedores do Estado do Pard (as instrucdes
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para tal cadastramento estdo disponiveis no
site www.compraspara.pa.gov.br). E necessdrio
que sé é aceito cadastramento
de fornecedores que estejom devidamente

ressaltar

legalizados e em dia com suas obrigagdes junto
& Fazenda Nacional, o sistema da seguridade
social, o FGTS e perante as Fazendas Estaduais
e Municipais, quando for o caso.



COMO SABER O QUE O
ESTADO ESTA QUERENDO
COMPRAR OU CONTRATAR
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Uma cadastrado, o fornecedor
receberd, via e-mail, notificagéio avisando
sobre a demanda de bens e servigos por
parte dos o6rgdos e entidades do Estado.
Além da mensagem por e-mail, o fornecedor,
e a sociedade em geral, poderdo consultar os
avisos de cotagdo no mural de divulgagdo que

estard disponivel no portal da Internet www.

vez

compraspara.pa.gov.br.

COMO FAZER PARA ACESSAR O SISTEMA

O acesso ao Sistema, por medida de
seguranca, dd-se mediante o uso de login e
senha de acesso. O fornecedor interessado em
acessar o Sistema para participar das disputas
deverd contactar o provedor do Sistema
indicado pela SEAD, clicando no link “cotagéo
eletrdnica”, disponivel no site da Internet www.
compraspara.pa.gov.br e, solicitar seu login e

senha, caso ndo os tenha recebido no endereco
de e-mail cadastrado no SICAF/PA.

O provedor do Sistema somente fornecerd
login e senha de acesso aos fornecedores que
estiverem prévia e regularmente cadastrados
no SICAF/PA.
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B COMO SE CADASTRAR NO SICAF/PA

O SICAF/PA é o Sistema de Cadastramento
de Fornecedores do Estado do Pard. Ele
atende ao disposto no art. 34 da Lei de
Licitagdes (Lei n° 8.666/93) e é administrado
pela Diretoria de Gestdo da Cadeia de
Suprimentos e Servicos Logisticos da SEAD. Sua
finalidade é cadastrar e habilitar parcialmente

os fornecedores interessados em negociar

com os 6rgdos do Estado, evitando que toda
vez que um fornecedor for contratar com um
érgdo estadual ele precise apresentar toda a
documentagdo novamente. Na verdade ele é
um instrumento de desburocratiza¢do. Ha casos
em que apenas a inscricéio no SICAF/PA serd
suficiente para habilitar o fornecedor junto ao
6rgdo que faz a cotacdo eletrénica.

O QUE DEVE FAZER O FORNECEDOR QUE VENCEU A
DISPUTA NO SISTEMA DE COTACAQ ELETRONICA

Aquele fornecedor que vence uma disputa
no Sistema de Cotag¢do deve aguardar que
lhe seja adjudicado (entregue formalmente)
o objeto da Cotagéio e que o procedimento
seja homologado. Feito isso, ele tem o direito
de ser contratado pelo 6rgdo que promoveu
a disputa. Isso quer dizer que se o érgdo for
fazer a contratagdo do objeto da Cotagdo,
ela terd que ser obrigatoriamente com o
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fornecedor que venceu a disputa e a quem foi
adjudicado o objeto.
Por homologacdo entende-se o ato
praticado pela autoridade do érgdo que
promove a Cotagéio, e tem por finalidade
confirmar que o procedimento foi realizado de
acordo com os ditames da lei e os interesses da

Administragdo.



E E O CONTRATO?

O drgdo que realizou a Cotagdo deverd
convocar o fornecedor que venceu a disputa
para assinar o contrato e fornecer o bem
ou servico especificado no
convocatoério. A Lei de Licitagdes, em seu art. 62

instrumento

e pardgrafos, faculta & Administracdo substituir
o termo de contrato por outros instrumentos
hdbeis, tais Nota de

como Empenho,

SOBRE O PAGAMENTO

Este é um aspecto que o fornecedor deve
observar com muito cuidado. Recomenda-se
a leitura atenta das condicdes de pagamento
previstas no instrumento convocatério, na
Resolugdio n° 01/2010 — Céamara de Custeio e
no Decreto Estadual n° 877,/2008.
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Autorizagdio de Compra, Ordem de Execugdo
ou Carta-Contrato. O importante é que sempre
haverd um documento formal que deverd ser
assinado tanto pelo servidor do érgdo quanto
pelo fornecedor, uma vez que a regra é ndo
haver contrato verbal com a Administragdo.

O pagamento serd realizado diretamente
na conta corrente do fornecedor junto ao Banco
do Estado do Pard — BANPARA, por forca do
disposto no Decreto Estadual n° 877 /2008.
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ALGUNS CUIDADOS

Chamamos a atengéo para alguns cuidados
que todo fornecedor deve adotar na sua
relagdo com a Administragdo Publica.

Recomendamos a leitura atenta das normas
que regulamentam a disputa. No caso da
Cotagdo Eletrdnica deve-se comecgar pela Lei
de Licitacdes, especialmente o art. 24, inc. | e
Il, e pardagrafo Unico. O Decreto Estadual n°
2.168/2010 e a Resolugéio n° 01/2010 da
Cémara de Custeio sdo leituras indispensdveis.

Especial atengdo deve ser dada quanto
as condicdes de pagamento previstas no
instrumento convocatério da Cotagdo, além do
disposto no § 3°, art. 5° da Lei de Licitagdes.

A seguir, considerando a possibilidade da
participagcdo de ‘novatos’ como fornecedores
para a Administragcdo Publica,
algumas  recomendacgdes  extraidas  da
publicagdo “Cartilha do Fornecedor: Compras

incluimos

10

pUblicas governamentais: seu novo canal de
negodcios” - Brasilia DF: CNM, Sebrae, 2009.
Essa obra visa orientar os fornecedores que
vendem ou pretendem vender para o governo
(Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios).
Vamos a elas...

Faca uma andlise dos riscos antes de
apresentar uma proposta. Para isso, preencha
o “Formuldrio de Avaliagdo de Risco”. Se
alguma das respostas néo o deixar confortével
ndo participe da Cotagdo. Procure deixar para
uma outra oportunidade em que vocé possa
ser declarado vencedor e que ndo coloque
a estrutura de toda sua empresa em risco. A
primeira participagdo deve ser entendida mais
como um processo de aprendizagem do que
como uma oportunidade de lucro imediato.
Participar de cota¢des mal planejadas pode
fazer a empresa perder dinheiro, mesmo que
ela seja declarada vencedora.



Cotagio n° /2010 Valor: RS Marque “X” na resposta mais
apropriada para esse processo de
Responsdvel pela Andlise: (otacdio

NAO

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE RISCO Sim NAO SEl

Consequiremos entreqar o bem ou executar o servico no prazo?

Ao andlisarmos algumas varidveis que ndo dependem de nds, como por exemplo, sazonalidade, safra,
disponibilidade de matéria-prima, condigdes climdticas, etc. perguntamos: teremos condiges de suprir essas
restricdes com nossos proprios recursos para atendermos ao pedido, caso sejamos vencedores?

05 custos de transporte, mdo-de-obra, impostos, embalagem e outros indiretos de qualquer natureza estdo
induidos no preco que pretendemos praticar?

Serd que nds entendemos exatamente qual o produto que teremos de entregar ou qual o servigo que teremos
de executar?

Teremos condicdes de cumprir o prazo de entrega do produto (ou execugio do servigo), no local informado e
com o nivel de qualidade exigido e teremos condicdes de substitui-los se ndo forem aceitos pelo 6rado?

Qual o menor prego que podemos ofertar? Esse preco cobre todos os nossos custos?

Conseguiremos sobreviver se ocorrer atraso no pagamento? E se esse atraso for superior a 6 (seis) meses?

Conseguiremos nos comprometer com essa entrega sem prejudicar o dic-a-dia da nossa empresa?

Podemos fazer a entrega do produto sem comprometer a matéria-prima dos outros pedidos (ou realizar o
servico sem prejudicar a execucdo de outros servicos)?

Conhecemos claramente quais s@o os passos para receber o dinheiro? (o 6rgdo que estd promovendo a
Cotactio vem naaando em dia? Se ndo, atrasa auanto tempo? Alguns dias? Meses?)

Conseguiremos tocar o nosso dia-a-dia e honrar todos os nossos compromissos com nossos fornecedores e
paaar todos osimpostos, em dia, até que o drado que estd promovendo a cotacdo nos pague?

TOTAL




OBSERVACAO

Preencha um formuldrio para cada
processo de Cotacdo Eletrénica em que planeja
participar. Reina-se com seus sécios, sua familia
ou com as pessods responsdveis pela produgdo
e entrega dos bens ou execu¢do dos servigos,
e preencha o formuldrio com a opinido de

consenso do grupo.
Ao responder “Nd&o” a cada uma das

perguntas acima, indica que hd um determinado
risco no processo.

10

Risco ndo é um motivo automdtico para
desistir da licitagdo, mas é razdo suficiente
para refletir e planejar alternativas, caso algo
ndo saia de acordo com o programado. Permite
antecipar problemas e prever corre¢des e
mudangas de rota. Se o risco ndo valer a pena,
continue procurando em outros instrumentos
convocatérios/editais a oportunidade certa
para fazer sua primeira oferta com seguranga
e, com isso, poderd ter no fornecimento para o
setor pUblico um canal seguro para a venda de
seus produtos e servigos.
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